Como crear un nuevo usuario o

La interfaz para crear usuarios es comun

a todos los sistemas, los pasos a seguir y & UltraSec (1) 01/01/2010 M=
las pantallas son estandares de desarrollo. Tablas -

Megocios  Portafolio Gerencial  Contraloria Bfslyie® Salic

Recuerde que un nuevo usuario solo lo £ P P g Claves de A SISTENAS
puede crear aquella persona cuya Prusba de Stress Lltoria v Sistermas
permisologia se lo permita. auditaria

Parametros

Parametros Generales
Patches v Ukilikarios

Ubiquese en el menu principal del sistema. Param. Crystal Reparts
Para algunas aplicaciones el modulo de Matrices de Decision
administracion se llama Admin en otros Cierre Diario UltraSec

casos Control.

Seleccione la opcion Claves de Acceso P R
LASISTEM [ 8] 88| 8| e &[7acvn <] 238 B
Clave | I suario | 1.0, | Pefil | Status | LIt At |
CAL  PRUEBA USUARID CALOR CM& ACTIVO*  01/01/2010
CAS A SIS TEMAS LBETS Ehid AT LErE 1

Una vez seleccionada la opcion Claves de
Acceso, verifique que el combo || |

ubicado en la parte superior derecha de la
pantalla tenga seleccionada la opcion

1/Activo y luego presione el boton afadir .
+ i




Como crear un nuevo usuario o

£+ Manejo de Usuario

Una vez que usted se encuentre en la pantalla
Manejo de Usuario proceda a llenar los
campos correspondientes:

Mombre |L.A. SISTEMAS
|.0. |LASIS Clave Unica Statuz |1.-".":".|:T|"-.-'I|:| ﬂ
Perfi |CMA-PERFILADMINISTRADOR  «| X

Nombre: nombre y apellido del Usuario

I.D: es el identificador del Usuario (5

Met User | Activa v caracteres)
EMail |ADMINGLASISTEMAS. COM Dffice 2007 b Clave Unica: estos tres caracteres nos van a
Ejecutiva |001-JUAN PEREZ - permitir establecer_la clave inicial con la que
este nuevo usuario entrara al sistema. La
DirExcel | e @ clave de acceso inicial estara compuesta por
Mto Max Autor | 0 la clave Unica, mas el numero 1, mas tantos
[0-Todaz)

ceros como caracteres posea la clave. Para el
caso en estudio la clave inicial seria SIS10.

Una vez que culmine de llenar la informacion del usuario, _ _
Status: cuando se crea un usuario por primera

presione el boton y aparecera el mensaje que se muestra a vez, este debe ser activado, el status que trae

. ., . por defecto es 2/Por Activar
continuacion. Pulse OK y espere unos instantes.

Perfil: seleccione el perfil que se ajuste a las
funciones que desempenara el usuario las
cuales seran heredadas al mismo.

Warning [5__<| Net User: No aplica
"j Cambio de Perfil al Usuario, Continue para Cambiar Funciones, Email: correo electronico del usuario.
L

Ejecutivo: Codigo de Ejecutivo asociado al
usuario

Dir. Excel: No aplica




Como crear un nuevo usuario o

&t Control de Accesos |:||:,[X|

LASISTEM [8]E8| 88| o &[z7PoRacTva <] 258 B
Clave | Usuario | 1.0, | Pefil | Status | LIk éct |
LaS L& SISTEMAS L&SIS Chia PORACTI.. 010142010

Una vez culminado los pasos anteriores, ya el
usuario ha sido creado, mas sin embargo resta
activarlo. Ubiquese en la parte superior derecha
de la pantalla y del combo
| ¥| seleccione la opcion 2/Por Activar.
Una vez seleccionada esta opcion, aparecera el
usuario que estamos creando. Pulse doble clic
sobre el wusuario y cambie el estatus de
2/Por Activar a 1/Activo Y pulse

£+ Manejo de Usuario

Nombre |L& SISTEMAS
|0, |LASIS Clave Unica =G |2 / POR ACTIVAR
- 0/ PERFIL
Una vez culminados los pasos descritos Peifi [CMAPERFILADMINISTRADOR | 47 arTiv
i i 2/ POR ACTIVAR
anteriormente ya el usuario se encuentra Net User | ik v
. q 4/ IMACTIVD
aeie. EMai | 5/ FERF SUSPEND ||
U £ / ELIMINADD
Ejecutivo | =5
Dir Excel
| | @
bt b 2 Ak | i
[0-Todas]
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Indiquele al usuario que entre al sistema. ** Manejo de Usuario A (=1[E3
Mombre |LA. SISTEMAS
Recuerde que la clave inicial esta compuesta por la clave D, JLASIS | Elave Unica Ftatus 1 /ACTIVO =l
unica y el numero 10, es decir que la clave de acceso es Perfl |CMA-PERFILADMINISTRADOR = | ®
LAS10 (para claves de 5 caracteres) Net User | i -
. e il [ADMINGLASISTEMAS. COM Dffice 2007 v
# Acceso a UltraSec V4.0 |'_||E||$__<| Ebdail | @LaSISTEMASCOM - ihee U072
Ejecutiva |001- JUAN PEREZ |
Usuario Dir Excel | v | @
Mto b ax Autor | 0
Pwd " @ [0-Tadas]

# Control de Accesos

LASISTEM [8]8 88| o &[17acm <] 238 0
Una vez que el usuario haga doble clic al icono de acceso | Cave | Usuais 1. [Perii [ Staus  [Ukbct |
. . . e Cal FRUEB& USUARIO CaLOR CMa ACTIVO* mAo/20ma0
directo al sistema e ingrese su clave inicial (LAS10), s CasisTenas [A5TS EMA T AETIVE ot/

aparecera el mensaje de Clave Vencida!!l, esto lo que indica
es que la persona es que es un nuevo usuario y debe
cambiar su clave inicial por una clave unica, por medidas de
seguridad de datos

UltraSec [Z| Una vez que aparezca el mensaje
pulse OK, y se abrira el sistema
e Vst ok UL en la pantalla control de acceso.
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Pulse un clic sobre el nuevo usuario y luego el pulse el Cambio de Password

boton | & ADMIMISTRADOR

Se desplegara una ventana llamada Cambio de Passw’ord. a [~ 2da[* It |
Escriba su clave secreta en la caja 1ra y luego repitala
nuevamente en la 2da.

Cambio de Password

Si usted por error pulsa el boton Init  Irit | en el proceso de
ADMINISTRADOR

cambio de password, no se preocupe, lo que hace este
botdn es inicializar su clave y colocarsela nuevamente con Tra || it
la calve inicial (LAS10 para el caso en estudio)

Por medidas de seguridad las claves se vencen
esporadicamente y en estos casos el usuario debe
cambiarla por una clave uUnica que pueda recordar con
facilidad. Si en alguin momento, usted entra al sistema y le
aparecen el mensaje Clave Vencida!!!, lo que tiene que
hacer es:

Clave Yencida 1!

1. Pulsar OK Le recomendamos que salga del sistema y vuelva entrar

2. Luego seleccione el usuario de la pantalla Control de con esta nueva clave.

Acceso Cambio de Password
3. Pulse el boton | & ADMINISTRADOR
4. Aparece la pantalla Cambio de Password donde usted 1ia li >da |7 it |

escribira una nueva clave, con la cual entrara
nuevamente al sistema.




