
Como crear un nuevo perfil

La interfaz para crear perfiles es

común a todos los sistemas. Los pasos

a seguir y las pantallas son estándares

de desarrollo. Recuerde que un nuevo

usuario solo lo puede creado por

aquella persona cuyo perfil posea la

permisología para hacerlo

Ubíquese en el menú principal del

sistema.

Para algunas aplicaciones el modulo

de administración se llama Admin en

otros casos Control.

Seleccione la opción Claves de

Acceso

Una vez seleccionada la opción Claves

de Acceso, verifique que el combo

ubicado en la parte

superior derecha de la pantalla tenga

seleccionada la opción 0/Perfil y luego

presione el botón añadir
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Una vez que usted se encuentre en la pantalla

Manejo de Usuario proceda a llenar los campos

correspondientes:

Nombre: nombre del perfil

I.D: es el identificador del perfil (5 caracteres)

Clave Única: estas tres letras permiten identificar en

forma abreviada el perfil.

Status: cuando se crea un perfil, este debe ser

activado, el status que trae por defecto es

2/Por Activar

Perfil: seleccione el perfil base, solo se utilizara al

momento de crear el perfil.

Net User: No aplica

Email: Dirección de correo electrónico

Ejecutivo: Código del ejecutivo asociado a usuario

Dir. Excel: No aplica

Una vez que culmine de llenar la información del perfil,

presione el botón y aparecerá el mensaje que se

muestra a continuación.

Pulse OK y espere unos instantes.
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Una vez culminado los pasos anteriores, ya el perfil

ha sido creado, mas sin embargo resta activarlo.

Ubíquese en la parte superior derecha de la pantalla

Control de Acceso y del combo

seleccione la opción 2/Por Activar.

Una vez seleccionada esta opción, aparecerá el perfil

que estamos creando. Pulse doble clic sobre el perfil y

cambie el estatus de 2/Por Activar a 0/Perfil

Ubíquese en el combo perfil suprima el nombre del

mismo y pulse

Luego aparecerá el siguiente mensaje y pulse Yes
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Una vez creado el perfil, procedemos a asignarle las

funciones asociadas al mismo.

Seleccione el perfil, haciendo clic sobre este.

Ubíquese en el menú superior y presione el botón

Funciones

Aparecerá la siguiente pantalla
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Observe que aparecen en la pantalla Manejo de

Funciones la lista de funciones registradas en el

sistema.

Cada función esta compuesta por: Código: 5

caracteres con los primeros dos caracteres en letras y

tres caracteres siguientes en números.

Descripción: definición breve de la función.

Sistemas: indican los sistemas a los que esta asociado

la función.

Para asignarle las funciones al perfil, tilde el check

ubicado al lado izquierdo de la función y pulse clic

De esta manera quedara seleccionada la función.

Siga este proceso hasta seleccionar todas las

funciones que se ajusten al perfil.

Una vez seleccionada todas la funciones pulse el botón 

cerrar         ubicado en la parte superior derecha de la 

pantalla.

Aparecerá al siguiente mensaje, pulse Yes y espere unos 

instantes.
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Este proceso de asignación de funciones, inactiva el perfil, por lo tanto debemos activarlo nuevamente. 

Ubíquese en la parte superior derecha de la pantalla

Control de Acceso y del combo

seleccione la opción 2/Por Activar.

Una vez seleccionada esta opción, aparecerá el perfil

que estamos creando. Pulse doble clic sobre el perfil y

cambie el estatus de 2/Por Activar a 0/Perfil

Ubíquese en el combo perfil suprima el nombre del

mismo y pulse

Luego aparecerá el siguiente mensaje y pulse Yes

De esta manera el perfil se encuentra Activo


